POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Niniejsza Polityka Prywatnosci okresla zasady gromadzenia, przetwarzania i wykorzystywania danych oso-
bowych pozyskanych przez Administratora Danych Osobowych (ADO).

Administratorem Danych Osobowych (ADO)jest firma KAPICA Sp. Z 0.0. Spotka Komandytowa, ul. Strzelec-
ka 7, 47-120 Zawadzkie (KRS: 0000536188, NIP: 7561976819, REGON: 360427691).

ADO doktada szczegolnej starannosci do poszanowania prywatnosci wszystkich oséb fizycznych uczestni-
czacych w relacjach biznesowych ADO.

Nad bezpieczenstwem Panstwa danych osobowych czuwac¢ bedzie osoba wyznaczona przez ADO do za-
pewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa, z ktérg mozna sie kontakto-
wac:
- pod adresem e-mail: ido@kapica.pl
- pisemnie, przesytajac korespondencje na adres : KAPICA Sp. Z 0.0. Spotka Komandytowa, ul. Strzelecka
7, 47-120 Zawadzkie z dopiskiem ,I0D"

Ochrong danych przepisy RODO obejmuja informacje, ktore dotycza:

- Oséb fizycznych,

- 0sob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,

- 0so6b fizycznych biorgcych udziat w procesach biznesowych, marketingowych i innych w ktérych przetwa-
rza sie dane osobowe.

Do danych osobowych majag bezposredni dostep jedynie upowaznieni pracownicy ADO.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg nastepujace podmioty:
- upowaznione na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa instytucje
- biura informacji gospodarczej
- Swiadczace ustugi doreczenia korespondencji i przesytek
- Swiadczace ustugi drukarskie i archiwizacyjne
- swiadczace ustugi informatyczne i nowych technologii
- Swiadczace ustugi marketingowe, komunikacyjne i analityczne
- Swiadczace ustugi ksiegowo-finansowe
- swiadczace ustugi audytorskie i kontrolne
- Swiadczace ustugi prawne i windykacyjne
- Swiadczace ustugi hostingowe

Cel przetwarzania, zakres i czas przetwarzania sg szczeg6towo omowione w dedykowanej klauzuli informa-
cyjnej zataczonej na stronie www.kapica.pl w zaktadce ,Do Pobrania”, ,Jak chronimy Twoje dane”.

ADO gwarantuje nieprzerwany dostep do swoich danych i mozliwos$¢ ich sprostowania, poprawiania i uzu-
petniania w kazdej chwili. Jezeli jest to technicznie mozliwe ADO zapewnia réwniez mozliwos$¢ przenosze-
nia danych osobowych do innego administratora, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
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nadajacym sie do odczytu maszynowego. Jezeli podstawa przetwarzania danych osobowych jest Panstwa
zgoda mozna jg w kazdej chwili odwotac. Podjecie takiej decyzji nie wptywa jednak na prawo administratora
do przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez Paniag/Pana zgody przed jej cofnieciem.

Macie Panstwo prawo, bez wzgledu na przyczyne, do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wo-
bec przetwarzania danych osobowych. Po jego otrzymaniu przestaniemy przetwarza¢ Panstwa dane w celu
lub celach, co do ktérych wyraziliscie Panstwo sprzeciw, chyba ze wykazemy istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec Panstwa interesow, praw i wolnosci innych
0s0b, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. W celu skorzystania z prawa
sprzeciwu nalezy skontaktowac sie z nami. Wybierajac jedna z zaprezentowanych powyzej form komunika-
cji.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uznacie, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza obowigzujgce przepisy. Adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych: ul. Stawki 2, 00- 193
Warszawa.

Szczegotowy wykaz Panstwa praw znajduje sie z Zatgczniku nr 1do niniejszej polityki.

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane w oparciu o ponizsze podstawy prawne:
- na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody - art.6 ust.1lit.a RODO;
- na podstawie dziatan przed umownych lub tgczacej nas umowy- art.6 ust.1lit.b RODO;
- z powodu obowigzku prawnego jaki cigzy na ADO w zwigzku z realizacjg przepisow prawa Unii lub prawa
polskiego- art.6 ust.1lit.c RODO;
- w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu ADO- art.6 ust.1lit.f RODO.

Informujemy, ze Panstwa danych przetwarza je zgodnie z przyjeta polityka retencyjna, tylko i wytacznie do
czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania:

- dla kategorii informacji zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na zadane przez Panstwa pytanie, przez
formularz kontaktowy czy drogg e-mail, dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia komuni-
kacji w celu udzielania wyczerpujacej odpowiedzi;

- w przypadku przetwarzania danych w celu realizacji zamoéwienia, bgdz zawartej miedzy nami umowy dane
osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do zrealizowania i rozliczenia zamoéwienia - umowy,
chyba ze przepisy stanowig inaczej np. dla celdw rozliczen podatkowych;

- w przypadku przetwarzania Panstwa danych osobowych dla realizacji naszych uzasadnionych interesow,
bedziemy je przetwarzali do czasu istnienia tego interesu;

- jezeli podstawa przetwarzania danych osobowych byta Panstwa zgoda, przetwarzanie danych bedzie re-
alizowane do momentu ztozenia przez Panstwa oswiadczenia o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu, ktérego dotyczyta zgoda. Jednak pomimo wycofania zgody, bedziemy mogli przetwa-
rzac¢ Panstwa dane osobowe, jesli uprawniac nas bedzie do tego powszechnie obowigzujgce prawo (np. w
celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen).

ADO stosuje zabezpieczenia zapewniajgce ochrone danych przed utratg, niewtasciwym wykorzystaniem i
modyfikacjg. Administrator Danych Osobowych zobowiazuje sie chroni¢ wszelkie Panstwa dane zgodnie z
normami ochrony bezpieczenstwa z zachowaniem poufnos$ci i wytycznych RODO.
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16. Integralna czescia niniejszej polityki sa dedykowane klauzule zamieszczone na stronie www.kapica.pl w za-
ktadce ,Do Pobrania”, ,Jak chronimy Twoje dane”.:
- klauzula dla klientéw lub kontrahentow

klauzula dla os6b nawigzujacego z nami kontakt za pomoca formularza kontaktowego

klauzula sla os6b uczestniczacych w procesie reklamacji

klauzula dla 0séb uczestniczacych w dziataniach marketingowych oraz w zaktadce ,Praca”
- klauzula dla oso6b starajacych sie o prace

ZALACZNIK NR 1 DO POLITYKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przetwarzaniem przez nas Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu liczne uprawnienia,
w szczegolnosci nalezg do nich:

1. Prawo zadania dostepu do danych osobowych

W kazdym czasie mozecie Panstwo zagda¢ informacji o tym jakie dane osobowe sg przez nas przetwarzane
oraz w jakim celu przetwarzamy. Mozecie rowniez zagdac¢ informacji o tym jakim podmiotom powierzylismy
do przetwarzania wasze dane osobowe i jak dtugo bedziemy je przetwarzac.

Mozecie Panstwo rowniez od nas zada¢ wydania kopii przetwarzanych przez nas danych osobowych. Pierw-
sza kopia takich danych jest zawsze darmowa. W przypadku, gdy zwrocicie sie Panstwo o wydanie kolejnej
mozemy za jej wydanie naliczy¢ symboliczna optate pokrywajaca koszty administracyjne zwigzane z jej wy-
daniem. Jezeli zadanie wydania kopii danych osobowych nastapi przy pomocy komunikacji droga elektro-
niczng i nie bedzie zawiera¢ zadania wydania kopii w innej formie, wowczas kopie tych danych otrzymacie
Panstwo rowniez drogg elektroniczna.

W sytuacji gdy wydanie kopii Panstwa danych osobowych nie bedzie mogto odby¢ sie bez ujawnienia da-
nych osobowych innych oséb, poinformujemy Panstwa o braku mozliwosci wydania takiej kopii.

2. Prawo zadania sprostowania danych osobowych

W przypadku gdy Panstwa dane osobowe sg Waszym zdaniem nieprawidtowe, niekompletne czy nieaktual-
ne mozecie sie do nas zwrocic¢ z zgdaniem ich sprostowania lub ich uzupetnienia.

3. Prawo zadania usuniecia danych osobowych

W kazdym momencie mozecie Panstwo od nas zazadac usunigcia swoich danych osobowych, gdy:

a. dane te nie sa juz niezbedne do realizacji celow, w ktorych zostaty zebrane, lub w inny sposéb przetwa-
rzane,

b. gdy stwierdzicie, ze przetwarzamy wasze dane osobowe niezgodnie z prawem i zostanie to prawnie uza-
sadnione,

c. dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w
prawie Unii Europejskiej lub prawie polskim,
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d. wycofacie Panstwo zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych, aich przetwarzanie realizowane
byto wtasnie na podstawie tej zgody.

We wszystkich tych przypadkach, Panstwa dane osobowe zostang przez nas usuniete bez zbednej zwtoki.

Niemniej jednak zadanie nie zostanie spetnione w przypadku:

a. gdy dalsze przetwarzanie Panstwa danych osobowych bedzie niezbedne abysmy mogli sie wywigzac
z cigzacego na nas prawnego obowigzku wynikajgcego z prawa UE lub prawa polskiego,

b. gdy dalsze przetwarzanie Panstwa danych realizowac¢ bedzie nasz prawnie uzasadniony cel, dla ustale-
nia lub dochodzenia roszczen

Prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych

Przez ograniczenie przetwarzania danych osobowych nalezy rozumiec takie ich oznaczenie w systemach
przetwarzania, ktére pozwoli na ograniczenie ich przetwarzania w przysztosci.

Z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych mozecie Panstwo wystapi¢ gdy:

a. kwestionujecie prawidtowos$¢ danych osobowych - na okres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢
prawidtowos¢ tych danych;

b. waszym zdaniem przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a wy sprzeciwiacie sie usunieciu danych oso-
bowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c. Administrator nie potrzebuje juz waszych danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one po-
trzebne wam a wiec osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d. wniesliscie sprzeciw namocy art. 21ust. 1RODO wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy praw-
nie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw waszego sprzeciwu.

Jezeli prawo do przetwarzania zostato ograniczone, Administrator moze tylko takie dane przechowywac.
Inny rodzaj przetwarzania moze byc¢ realizowany wytacznie za Panstwa zgoda,

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicz-
nego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych, zawsze was o tym poinformu-
jemy.

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

Gdy Panstwa dane osobowe beda przez nas przetwarzane do celow wynikajacych z naszych prawnie uza-
sadnionych intereséw bedziecie mogli wnies¢ sprzeciw wobec ich przetwarzania. W takim przypadku
zaprzestaniemy ich przetwarzania, chyba ze wykazemy podstawy do ich dalszego przetwarzania w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, badz gdy wykazemy, ze nasz interes w przetwarzaniu Panstwa
danych jest nadrzedny wobec waszego uprawnienia.

W przypadku udzielenia nam zgody marketingowej, w kazdym czasie mozecie Panstwo zadac¢ zaprzestania
przez nas przetwarzania swoich danych osobowych w tym celu. W takim przypadku, niezwtocznie zaprze-
staniemy ich przetwarzania w tym wtasnie celu.
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Prawo zgdania przeniesienia danych osobowych

W przypadku gdy bedziemy Panstwa dane osobowe przetwarza¢ w sposob zautomatyzowany, na podsta-
wie waszej zgody, badz w zwigzku z wykonywaniem zawartej miedzy nami umowy, bedziecie mogli zada¢
od nas otrzymania swoich danych w ustrukturyzowanej formie, w powszechnie uzywanym formacie pliku
elektronicznego (np. excel), tak abyscie mogli te dane przenies¢ do innego podmiotu. Bedziecie rowniez
Panstwo mogli zada¢ przekazania takiego pliku wskazanemu przez was innemu niz my administratorowi

danych osobowych.
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